











1、日常监督检查，投诉举报，其他部门移交





填写立案审批表








2名以上调查人员调查、取证








构成犯罪的，移交司法部门





撰写调查报告，提出处罚建议，并阐述行使自由裁量权的事实、理由和依据，并交法制部门审核








调查报告及处罚建议，提交集体讨论








根据集体研究结论，送达当事人行政处罚听证告知书以及行政处罚事先告知书，告知听证申辩权利








当事人申请听证





当事人不申请听证，也不申辩





当事人不申请听证





送达当事人执行，结案，归档





下达行政处罚决定书





集体研究讨论





当事人申辩





举行听证会，法制部门撰写听证报告








